(21/03/2013 tarih, 49 sayih Senato toplantisimin 10 nolu karar ekidir.) EK-4

KIRKLARELI UNIiVERSITESI
DIPLOMA VE MEZUNIYET BELGELERININ
DUZENLENMESINE iLISKIN YONERGE

Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1 - (1) Bu yonerge, Kirklareli Universitesinin ilgili egitim-dgretim
yonetmelikleri uyarinca Onlisans, lisans, yiiksek lisans, doktora, ¢ift anadal/yan dal
egitimlerini basariyla tamamlayan Ogrenciler, fahri doktora iinvani verilecek olanlar,
kursiyerler vb. kisiler i¢in hazirlanacak olan diploma, gecici mezuniyet belgesi, diploma eki,
sertifika ve katilim belgelerinin diizenlenmesine iligskin esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 2 — (1) Bu yénerge, Kirklareli Universitesinin Onlisans ve Lisans Egitim ve
Ogretim Yonetmeligi ile Lisansiisti Egitim ve Ogretim Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmustir.

Diplomalar

MADDE 3 — (1) Ogrenim gordiikleri programlarin biitiin kosullarmni yerine getirerek
mezuniyet hakki  kazanan enstitii, konservatuar, fakiilte, yiiksekokul, meslek
yiiksekokullarindan mezun olan 6grencilere asagidaki diplomalar verilir.

a) Onlisans Diplomasi

- Dort yartyil (iki yil) siireli egitim-6gretim yapilan meslek yiiksekokullarindan mezun
olmak i¢in gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere,

- Sekiz yariyil (dort yil) siireli egitim-0gretim yapilan fakiilte, yiiksekokullarin egitim
programlarimin hazirlik simfi hari¢ ilk dort yariyilindaki ve/veya ilk iki yilindaki biitiin
derslerinden basarili olan, Kirklareli Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim
Yonetmeliginde belirtilen akademik ortalamayr saglayan ancak Ogrenim gordiikleri
programlari tamamlamayan veya tamamlayamayan ogrencilere verilir.

b) Lisans Diplomasi

Sekiz yartyil (dort yil) siireli egitim-0gretim yapilan konservatuar, fakiilte,
yiiksekokullarin lisans veya ¢ift anadal programlarini tamamlayanlara verilir.

c) Lisansiistii Diplomalar

Lisansiistii 6grenimin yliksek lisans programlarin1 tamamlayan ve mezun olmak i¢in
Kirklareli Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y&netmeliginde belirtilen kosullari
saglayan ogrencilere yiiksek lisans diplomasi, doktora programlarini tamamlayan ve mezun
olmak i¢in gerekli kosullar1 saglayan 6grencilere doktora diplomasi verilir.

(2) Onlisans diplomas1 alan dgrencilerin herhangi bir nedenle lisans &grenimlerini
devam etmeleri durumunda 6nlisans diplomasini iade etmeden devam etmek istedikleri lisans
programlarina kayitlart yapilmaz.

(3) Zorunlu ve istege bagh hazirlik siniflarinda gecen 6grenim siiresi yukarda belirtilen
stirelere dahil degildir.



Sertifika/Belgeler

MADDE 4 - (1) Yan Dal Sertifikasi

Kayitli oldugu yan dal programindaki biitiin dersleri tamamlayan 6grenciler ile kayitlt
oldugu ¢if anadal programimi tamamlayamayan veya tamamlamadan ilisigini kestirmek
isteyen Ogrencilere basarmis olduklart ¢ift anadal programindaki derslerin yan dal
programindaki asgari krediyi saglamas1 halinde verilir.

(2) Sertifika, Kurs Bitirme Belgesi, Katihm Belgesi

a) Kuarklareli Universitesi ilgili merkezleri tarafindan diizenlenen kurs vb. ¢alismalara
katilanlara merkez tarafindan sertifika, kurs bitirme belgesi veya katilim belgesi verilir.

b) Universiteye bagh enstitii, konservatuar, fakiilte, yiiksekokul, meslek
yiiksekokullar1, ilgili merkezlerle veya onun koordinasyonu ile kurs vb. c¢alismalar
diizenleyebilir ve bu ¢alismalara katilanlara ilgili merkez ve birim tarafindan ortak sertifika
kurs bitirme belgesi veya katilim belgesi verilir.

(3) Fahri Doktora Belgesi
Bilimsel ve toplumsal gelismelere hizmet etmis kisilere verilir.

(4) Onur ve Yiiksek Onur Belgesi (Degisik S.K. 27.7.2020 tarihli, 107 sayili)

Normal 6grenim siireleri dikkate alinarak, biitiinleme sinavlar1 ve yaz 6gretimi haric,
giiz ve bahar donemi sonunda, o déneme ait not ortalamasi 3.00-3.49 olanlar, onur 6grencisi;
3.50 ve daha yiiksek olanlar, yiiksek onur Ogrencisi sayilir. Ancak, bu O6grencilerin
Ogrenimleri siiresince herhangi bir donemde disiplin cezasi almamasi ve bulundugu donem
dahil tim dersleri almis ve basarmis olmalar1 gerekir. Bu 6grencilerin listesi, ilgili egitim
birimi tarafindan her donem sonunda ilan edilir. Ogrencilerin basar1 belgeleri, egitim birimleri
tarafindan kendilerine verilir. Tim derslere iliskin GANO’su, 3.00-3.49 arasinda olan
ogrenciler onur listesine; 3.50-4.00 arasinda olan ogrenciler ise yiiksek onur listesine gegerek
mezun olurlar ve bu durumlar1 not durum belgesinde (transkript) belirtilir.

Gegici Mezuniyet Belgesinin Diizenlenmesi

MADDE 5 - (1) Diplomas: heniiz diizenlenmemis mezunlara yazili istekleri lizerine
mezun olduklarini belirten ve diploma bilgilerini igeren gegici mezuniyet belgesi verilir.

(2) Mezuniyet belgeleri, diploma metni esas alinarak iki niisha diizenlenir.

(3) Gegici mezuniyet belgesinin sag alt kosesi ilgili yliksekdgretim kurumunun
dekani/miidiirii tarafindan imzalanir. imzanin {izeri miihiirlenir.

(4) Gegici mezuniyet belgelerinde mezun olunan béliim/anabilim dali ve program adi
yer alir. Gegici mezuniyet belgelerine unvan yazilmaz.

(5) Mezuniyet belgesinin birinci niishasi tarih ve sayir verildikten sonra mezun
ogrenciye imza karsiliginda teslim edilir.

(6) Mezuniyet belgesinin ikinci niishast ilgilinin dosyasinda saklanir.

(7) Mezuniyet belgelerini kaybedenlere dosyalarindaki mezuniyet belgesinin ikinci
niishasinin onayli bir fotokopisi arka yliziine kaybolma nedeni ile verildigi agiklamasi
yazilarak verilir.

(8) Gegici mezuniyet belgesi almis olan Ogrenciler bu belgeleri iade etmedikleri
takdirde kendilerine diplomalar1 verilmez.

Diplomada Yer Alan Bilgiler

MADDE 6 — (1) Diplomalarin sekil ve boyutu Senato tarafindan belirlenir.
Diplomanin 6n yiiziinde;

- Universitenin logosu ve adi,



- Enstitii, konservatuar, yiiksekokul, meslek yiiksekokulunun adi,

- Diploma tiirii (6nlisans, lisans, yiiksek lisans, doktora),

- Ogrencinin adi, soyadi,

- Metin kisminda boliim ve/veya program/anabilim dalinin adi ve mezuniyet tarihi ile
diploma no (giin, ay, y1l),

- Universitenin hologrami,

- Diplomanin sol alt kdsesinde ilgili birimin dekan/miidiiriiniin, sag alt kosesinde
rektoriin adi, soyadi, tinvani ve imzasi yer alir.

- imzalanan diplomalar Rektérliigiin soguk damgast ile miihiirlenir.

Diplomanin arka yiiziinde;

- T.C. kimlik numarasi/ yabanci uyruklu kimlik numarast,

- Ogrenci numaras,

- Universite kayit tarihi,

- Uyrugu’

- Anne ve baba adi,

- Dogum yeri ve tarihi,

- Diplomanin diizenlendigi tarihi,

- Ogrenci Isleri Daire Baskaninin imzas1 ve resmi miihiir yer alir.

(2) (Degisik S.K.: 14.06.2021 tarihli, 119 sayili) Diplomalar, diizenlenme tarihinde
gorevde bulunan Dekan/Miidiir ile Rektdr tarafindan imzalanir. Meslek Yiiksekokulu iken
Yiiksekokula donistiiriilen birimlerin kayitlhi 6grencilerine verilecek diploma ve benzeri
belgeler, meslek yiiksekokulu miidiirligii adina hazirlanir ve belge diizenleme tarihinde
gorevde bulunan Yiiksekokul Miidiirii tarafindan vekaleten imzalanir. Yiiksekokul iken
fakiilteye doniistiiriilen birimlerin kayith 6grencilerine verilecek diploma ve benzeri belgeler,
yiikksekokul miidiirliigii adina hazirlanir ve belge diizenleme tarihinde goérevde bulunan
Fakiilte Dekani tarafindan vekaleten imzalanir.

(3) Diploma numaralar1 asagidaki sekilde birbirinden noktayla ayrilarak verilir.

- Birinci kod: Mezuniyet yilinin dort hanesini

- Ikinci kod: Akademik birim kod numarasini

- Ugiincii kod: Boliim veya program kod numarasini

- Dordiincti kod: Diploma sira numarasini gosterir. 0001°den baglamak tizere verilir.

Diplomada Yer Almayacak Hususlar

MADDE 7 — (1) Ikinci 6gretim ve uzaktan dgretim uygulamas yapilan programlar ile
cift anadal programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda ikinci 6gretim, uzaktan 6gretim
ya da ¢ift anadal programlarindan mezun olduklar1 belirtilmez.

(2) Diplomada iinvan yer almaz.

(3) Diplomada resim yer almaz.

Sertifika ve Katilim Belgesinde Yer Alan Bilgiler

MADDE 8 — (1) Sertifika, kurs bitirme belgesi ve katilim belgesine ilgilinin ad1 ve
soyadi, belgenin verilis tarihi, sira numarasi, kurs vb. ¢alismanin tam adi siiresi ve varsa
kazandig1 tinvan yazilir.

(2) Verilecek olan sertifika, kurs bitirme belgesi ve katilim belgesi ilgili merkez
midiiri tarafindan, merkez ile ortak yapilan c¢alismalarda ilgili merkez midiird, ilgili
dekan/miidiir ile kurs vb. ¢alismanin yiiriitiiciisii varsa egitim koordinatorii ve gerektiginde
rektor tarafindan imzalanir.



(3) Sertifika ve belgelerin arka yiiziinde belge alan kisinin T.C. kimlik numarasi,
uyrugu, anne baba adi, dogum yeri ve tarihi ile uygun goriliirse en son mezun oldugu okulu,
programi ve derecesi, kurs vb. ¢calismaya baglama/bitis tarihi yer alir.

Onur ve Yiiksek Onur Belgesinde Yer Alan Bilgiler

MADDE 9 — (1) (Degisik S.K. 27.7.2020 tarihli, 107 sayili) Onur belgeleri ve yiiksek
onur belgeleri Universite Senatosu tarafindan belirlenen formatta Ogrenci Bilgi Sistemi
iizerinden bilgisayar ortaminda hazirlanir, miihiirlenerek ilgili Akademik Birim yd&neticisi
tarafindan imzalanir.

Diploma Numaralar: ve Defter Sayfa Numaralan

MADDE 10 - (1) Diploma defterleri her enstitii, fakiilte, konservatuar, yiiksekokul,
meslek yliksekokulu icin ayri ayr1 diizenlenir. Diploma defteri sayfalar1 tek tek
numaralandirilarak miihiirlenir ve son sayfasina ka¢ sayfadan ibaret oldugu notu ile birlikte
Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan onaylanur.

(2) Ogrenci lsleri Daire Baskanlig: tarafindan hazirlanan diplomalar, resimli diploma
defterine iglenir ve ilgili dekan/miidiir tarafindan imzalanmak {izere ilgili birime gonderilir.

(3) Diploma defterindeki sistem iizerinden ¢ekilen fotograflar, renkli ve 6grencilerin
kolayca taninmalarini saglayacak sekilde olmalidir.

(4) Diploma defteri Kurklareli Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanliginda
muhafaza edilir.

(5) Diploma numaralar1 ile diploma defterlerinin sayfa numaralar1 her yil yeniden
baglatilmayip devam ettirilir.

Mezuniyet Tarihi

MADDE 11 - (1) Diplomalarda ilgili yonetim kurulunda mezuniyet hakkinda karar
verildigi toplant1 tarihi diplomaya yazilacak mezuniyet tarihidir.

(2) Diplomalar tek niisha halinde hazirlanarak diploma defterindeki diploma bilgileri
karsilagtirilmak suretiyle imzalanir.

(3) Diploma ve gecici mezuniyet belgesindeki bilgiler mezuniyet tarihi esas alinarak
yazilir.

Diploma Eki

MADDE 12 — (1) Kayith oldugu programi basari ile tamamlayarak diploma almaya
hak kazanan 6grencilere diploma eki verilir.

(2) Diploma eki mezun olan tiim 6grencilere diplomalariyla birlikte verilir. Diploma
eki diplomaya ek olup, diploma yerine kullanilamaz. Diploma ekinde {iniversitenin hologrami
ile sol alt késede Ogrenci Isleri Daire Baskaninin adi, soyadi, imzas: yer alir.

(3) Diploma eki formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve UNESCO/CEPES
tarafindan gelistirilen modeli temel alir.

(4) Diploma ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan diplomanin diizeyi,
icerigi, kullanim alanlari, tiniversitenin egitim-6gretim ve degerlendirme esaslari ile ulusal
egitim sistemi hakkinda bilgilere yer verilir.

Mezuniyet Belgelerinin Teslimi

MADDE 13 - (1) Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi ve sertifikalar
yalnizca hak sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden
vekillerine teslim edilir.

(2) Mezuniyet belgeleri elektronik ortamda saklanir.



Mezuniyet Belgelerinin Kaybi

MADDE 14 - (1) Diploma, diploma eki, ge¢ici mezuniyet belgesi veya sertifikasini
degistirmek veya yenilemek isteyenlere asagida belirtilen sartlarin yerine getirilmesi halinde
ikinci bir niishas1 verilebilir.

a) Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi veya sertifikasini kaybeden kisi
basvuru dilekcesi ulusal bir gazetede yayimlanan kayip ilam1 ve niifus clizdan sureti ile
Ogrenci Isleri Daire Baskanligia basvurur.

b) Diizenlenen ikinci niishalarin 6n sag iist kdsesinde “ikinci niisha” oldugu yazilir ve
diizenleme tarihinde gorevde bulunan birim yoneticisi ve rektor tarafindan imzalanir.

C) Mezuniyetten sonra Ogrencinin evlilik nedeniyle veya mahkeme karariyla adi
soyadi gibi kimlik bilgileri ya da niifus kaydini ilgilendiren diger bilgilerinde degisiklik
olmasi durumunda, diploma/belgesi heniiz hazirlanmamissa kendi talebi dogrultusunda yeni
bilgilerle diizenlenir. Hazirlanmig veya teslim edilmisse diploma/belgenin arkasina
degisiklikler, tarih belirtilmek ve gerekli agiklama yazilmak suretiyle yapilir.

¢) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla; yirtilan, tahrip olan
veya zorunlu nedenlerle tiimiiyle yeniden diizenlenmesi gereken diploma/belgelerin yerine
yenisi hazirlanir. Diploma/belgesini degistirmek isteyen kisi bir dilekge ile Ogrenci Isleri
Daire Baskanligina basvurur. Dilekgeye eski diploma/belge, niifus ciizdani sureti eklenir.
Diizenlenecek olan diploma/belgenin her iki yiiziine de “yeniden hazirlanmistir” ibaresiyle
yeniden hazirlandig tarih yazilir ve diizenleneme tarihinde gorevde bulunan birim yoneticisi
ve Rektor tarafindan imzalanir.

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 15 - (1) Bu yo6nergede hiikkiim bulunmayan hallerde ilgili diger mevzuat
hiikiimleri, yliksekdgretim kurulu, senato, yonetim kurulu kararlar1 ve varsa emsal teskil eden
durumlarda uygulanan hiikiimler gecerlidir.

Yiirirlik )
MADDE 16 — (1) Bu yonerge Kirklareli Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17 — (1) Bu yonergeyi Kirklareli Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Toplantisinin
Tarihi Sayisi
21/03/2013 49
Yonergede Degisiklik Yapan Yonergelerin Kabul Edildigi Senato Toplantisinin
Tarihi Sayisi
27/07/2020 107
24/06/2021 119




