KIRKLARELi UNiVERSITESi UYGULAMALI BiLIMLER FAKULTESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIRANO

HIZMETIN ADI

ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURECI (EN GEQ)

Ders Kaydi

1.Katki Pay/Egitim Gideri Dekontu
2.Ogrenci Kayit Formu

5GUN

Mazeretli Derse Yazilma
Talebi

1. Dilekge
2. Mazeret Gerekgesinin Belgesi

3 HAFTA

Ogrenci Belgesi verilmesi

1. Dilekce

2. Ogrencinin kimlik beyani ile verilir.

Ogrencinin sahsen miiracaat etmemesi durumunda vekalet ile
verilir.

1GUN

Transkript (Not Durum)
Belgesi verilmesi

Ogrencinin kimlik beyani ile verilir. Ogrencinin sahsen miiracaat
etmemesi durumunda vekalet ile verilir.

1GUN

Belgeler

1- Ogrenci Durum Belgesi.(EK-C)
2-Ogrenci Disiplin Durum Belgesi,
3-Ogrenci Yiizde On Durum Belgesi,
4-Yaz Ogretimi gordiigiine dairbelge.
5-Ogrencilikle Ilgili Diger Belgeler

1GUN

Ders Muafiyet (Ders Saydirma)
Basvurusu

1- Dilekge
2- Not Dokiim Belgesi
3-Ders igerikleri

3HAFTA

Katki Pay1 Muafiyeti islemleri

1-Sehit ve Gazi gocugu olduguna dair belge
(Askerlik Subesi veya Emniyet Miidiirliigiinden)
2-Dilek¢e

5 Hafta

Kayit Dondurma

1- Dilekge

2- Gerekge belgesi(Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik ilmuhaberi, Tabii
Afetler,

Tutukluluk, Mahkumiyet, Askerlik Tecilinin Kaldirtlmast)

3 HAFTA

Kendi istegiyle Kaydim Alma

1- Dilekge
2- Ogrenci Kimlik Kart1

1 Hafta

10

Yatay Gegis

1-Not Durumu Belgesi (Transkript),( Bagvuran 6grencilerin
ayrilacag: kurumdan alacag biitiin dersleri ,2-Tkinci 6gretimden
birinci 6gretime miiracaat eden 6grenciler igin yiizde ona girdigine
dair belge

3-Onayli Ders Planlart veya Kurumundan alacagi "bulundugu
doneme kadar biitiin derslerini almis

ve basarmistir" yazisi ile Ders Igerikleri

4- Ogrencinin OSYM sinavina girdigi yila ait yerlesme belgesi.
5-Disiplin cezasi alip almadigina dair belge.

bu derslerden aldig1 notlar1 ve genel agirlikli not ortalamasini
gosteren resmi belge
(kopya kabul edilmez).

3 HAFTA




Yatay Ge¢is Basvurularimin

Yatay Gegis Miiracaatlarinin son giiniinden itibaren 15 giin i¢inde
Yonetim Kurulunca degerlendirilerek internet sitemizde ilan edilir.

11 Degerlendirilmesi (Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 ve Ekleri) 15 GUN
Mazeret Sinavina 1- Dilekge
12 Basvuru 2- Mazeretini Gosteren Belge 1 HAFTA
Basar1 Notuna Itiraz
. 1-Dilek
13 ggﬁﬁ%}{etlm Kurulunda kabul riekse ZHAFTA
1- Dilekge
2- Dekont (Asil)
. . . 3- TC Kimlik Numarasi
14 Katka Pay: lade Islemleri 4- Banka Hesap Numarasi (IBAN), Banka ve Sube Ad1 ZAY
5-Telefon ve Adres Bilgileri
15 Askerlik islemleri basvurusu 1-Dilekg¢e 1GUN
1-Basvuru formu
16 Burs Basvurusu 2-Dilekge 1AY
1- Dilekge
17 Mezuniyet Belgesi bagvurusu 2- Ogrenci Kimlik Kart1 (as1l) 1AY
.. 1-Gegici M iyet Belgesinin asl
Diploma (Diplomasi Onceden 2_??&; F;zl;;};e clgesinun asit
18 Hazirl lanl . 15 DAKIKA
aarlanmis Olanlar) 3-Vekil I¢gin Noter Onayli Vekaletname
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Ulusal Bir Gazetede ii¢ giin ara ile iki adet gazete ilan1
. (Gazetenin Tamami getirilecek )
19 Duplicate 3-1 adet 4.5x6 ebadinda ¢ekilmis vesikalik fotograf ZAY
4-Vekil igin Noter onayli Vekaletname
20 Yurti¢i ve Yurtdis1 Gorevlendirmeler Dilekge, On Calisma Raporu, Davet Mektubu 20 GUN
21 Tek Ders Smavi Dilekg¢e, Not Durum Belgesi 5GUN
1- Onayli Staj Kabul Formu
2- Staj Defteri
22 Staj islemleri 3- Niifus Ciizdan Fotokopisi 1 GUN
4-Not Durum Belgesi
23 Ders fgerigi 1.Dilekge 1 GUN
24 Malzeme istekleri Taginir Istek Belgesi veya istek yazisi 3GUN
25 Ek Odemeler Ek ders yiikii Formu 20 GUN
26 Kii¢iik Bakim-Onarim Hizmetleri Bakim-Onarim talep formu. 1-15GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Isim : Meltem TURHAN

Gorev: Fakiilte Sekreteri

Adres: KLU Uygulamali Bilimler Fakiiltesi

Telefon: (0288) 412 84 57-58

Fax: (0288) 41284 59

E-posta:meltem.turhan@klu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim : Prof. Dr. Hakan TASTAN

Gorev: Dekan V.

Adres: KLU Uygulamali Bilimler Fakiiltesi
Telefon: (0288) 412 84 57-58

Fax: (0288) 412 84 59

E-posta: hakantastan@klu.edu.tr



mailto:meltem.turhan@klu.edu.tr

