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Birimi

Dekanlik

Kadro Unvani

Sef- Fakiilte Sekreteri - Dekan Yardimcisi

Bagli Bulundugu Unvan

Dekan (Harcama Yetkilisi)

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

GOREVi VE SORUMLUKLULAR:

e Tagiir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

e Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak
harcama yetkilisine sunmak.

e Tasinir Kayit Yetkilisi ile birlikte diizenledikleri belge ve cetvellerin
dogrulugundan harcama yetkilisine karsi sorumludur.

YETKILERI:

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 ger¢eklestirme yetkisine
sahip olmak.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanun’unda belirtilen genel niteliklere
sahip olmak.

e MYS, TKYS, EKAP programlarini kullanabilmek.

e EBYS kullanabilmek.

e Ofis programlar1 kullanabilmek. (Word, Excel, PowerPoint)
e SMS programi kullanabilmek.

e e-posta programi kullanabilmek.
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