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Fakiilte Sekreteri

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

GOREVi VE SORUMLUKLULAR:

e Lisans uygulama derslerinin 6z hazirliklarini dersin aragtirma gorevlisi ile birlikte

yapmak,
¢ Lisans uygulama dersi sonrasi laboratuvarlardaki cihazlarin kontrol edilmesi,

e Laboratuvarda kullanilan sarf malzemeleri ve kimyasallarm stok durumunu
kontrol etmek, eksilen veya biten laboratuvar sarf malzemelerini ilgili boliim
bagkanligina bildirmek,

¢ Genel olarak gorevli oldugu laboratuvarin diizenini saglamak,
¢ Dersin disinda laboratuvara deney yapmak igin gelen 6grencilere refakat etmek,
e Laboratuvardaki algak gerilim ariza-onarim-bakim islerini yiiriitmek,

e Laboratuvarda tamir, bakim, onarim gerektiren yerleri ilgili boliim baskanligina
bildirmek,

e Amirlerince verilecek diger gorevleri yerine getirmek.
YETKILERI:
e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
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