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Fakiilte Sekreteri

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

GOREVi VE SORUMLUKLULAR:

e Lisans uygulama derslerinin 6z hazirliklarmi(kimyasal ¢ozelti, besiyeri vb.
hazirlanmasi ve sarf malzemelerinin laboratuvara ¢ikarilmasi) dersin arastirma
gorevlisi ile birlikte yapmak,

e Lisans uygulama derslerinde (Ozellikle tehlikeli kimyasallar ve gaz hatti
kullanilan derslerde) hazir bulunup, dersin sorunsuz sekilde islenmesine ve
uygulamalarin kazaya sebebiyet vermeden yapilmasini saglamak i¢in dersin
arastirma gorevlisi ne yardimci olmak,

e Lisans uygulama dersi sonrasi laboratuvarlarin bir sonraki ders icin temiz
birakilmasinin saglanmasini, aragtirma gorevlisi ile birlikte organize etmek,

e Laboratuvarda kullanilan sarf malzemeleri ve kimyasallarn stok durumunu
kontrol etmek, eksilen veya biten laboratuvar sarf malzemelerini ilgili boliim
baskanligina bildirmek,

¢ Genel olarak laboratuvarin diizenini saglamak,

e Laboratuvar cihazlarinin kullanimi hakkinda ve birbiri ile c¢akigabilecek
uygulamalar ile ilgili olarak ilgili boliim personeline bilgilendirme yapmak,

e Laboratuvarda olusabilecek tehlikeli durumlari(gaz kacagi, elektrik kagagi,
tehlikeli kimyasallarla ilgili sorun vb.)en seri sekilde ilgili bolim baskanina,
giivenlik birimine, fakiilte sekreterine bildirmek.

e Laboratuvarda tamir, bakim, onarim gerektiren yerleri ilgili boliim baskanligina
bildirmek,

e Amirlerince verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

e Tekniker, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Fakiilte Sekreteri ve Bolim Baskanina karsi
sorumludur.

YETKILERI:
e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak.

e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

e Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Hazirlayan
Meltem TURHAN

Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Kalite Koordinatorliigii Prof. Dr. Biilent SENGORUR




