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Birimi Dekanlik
Kadro Unvam Boliim Bagkant
Bagh Bulundugu Unvan Dekan

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

GOREVi VE SORUMLUKLULAR:

Boliim Kurullarina bagkanlik etmek.
Fakiilte Kurulunda tabi liye olarak gérev yapmak.
Boliim Bagkanligi ihtiyaglarim1 Dekanlik Makamina yazili olarak rapor etmek.

Dekanlik ile Boliim Bagkanligi arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir
sekilde yapilmasi saglamak.

Bolim Bagkanlhigi’ na bagli Programlar ve/veya Anabilim Dallar1 arasinda
esglidiimii saglamak.

Bolim Bagkanligi ders dagilimini 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir
sekilde yapilmasin saglamak.

Boliim Bagkanligi’nda 6gretim elemanlarinin izin, rapor, mazeret vb talepleri
durumunda Dekanlik Makamina goriis bildirmek.

Bolim Bagkanligi’nda egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini
saglamak.

Ek ders ve smnav ficret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde
hazirlanmasini saglamak.

Bolim Bagkanligi’nin  egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek,
Dekanliga iletmek.

Boliim Baskanligi’ nin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yiiriitiir,
raporlart Dekanliga sunmak.

Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgiidiimlii ¢alisarak
Boliime bagli programlarin akredite edilme ¢aligmalarini yiiriitmek.

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlari arasinda
bir iletisim ortaminin olusmasina ¢aligsmak.

Fakiilte Akademik Kurulu i¢in Boliim Baskanligi ile ilgili gerekli bilgileri
saglamak.

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglamak.

Bolim Bagkanligi  6grencilerinin  egitim-6gretim sorunlar1 ile yakindan
ilgilenmek.

Hazirlayan
Meltem TURHAN

Sistem Onay1 Yirtirliik Onay1
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Bolim Baskanlhigi’'na bagli programlardaki 6grenci-Ogretim elemant
iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

Ders kayitlarmin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin danismanlarla
toplantilar yapmak.

Lisans egitim-0gretim ve smav yonetmeligi ile usul ve esaslarin ruhuna uygun
bir sekilde uygulanmasini saglamak.

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

Bolim  Baskanlizi ERASMUS/FARABI/BOLOGNA  programlarmin
planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglamak.

Fakiilte Dekani’nin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

YETKILERI:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip
olmak.

Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.
Imza yetkisine sahip olmak,

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isleri
kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine
sahip olmak.

Boliim Baskanligi alinacak personelin se¢iminde degerlendirmeleri karara
baglama ve onaylama yetkisine sahip olmak.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢Ozme niteliklerine sahip olmak.
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