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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Kirklareli Universitesi egitim — &gretim hizmetlerinin
belirlenmesi ve planlanmasidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Kirklareli Universitesinde yapilan tiim egitim — &gretim hizmetlerini
kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

4. SORUMLULUKLAR

1. Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1

2. Fakiilteler / Yiiksekokullar / Enstitiiler

5. UYGULAMA

51  Genel

Kirklareli Universitesi egitim — ogretim hizmetlerinin planlanmasi, Kirklareli
Universitesinde egitim verilecek boliimler, béliimlerin kontenjanlari, tim birimler igin
akademik takvim hazirlamasi, kayitlarin yapilmasi, derslerin 6gretim elemanlarinin
belirlenmesi, sinav programlarinin hazirlanmasi islemlerini kapsar.

5.2  Akademik Takvimin Hazirlanmasi

Egitim-Ogretim yilinin baslama ve bitis tarihleri ile kayit ve smav tarihleri gibi Snemli
tarihleri iceren akademik takvim, “Akademik Takvimin Hazirlanmasi” siireci isletilerek
hazirlanir. Akademik takvimin hazirlanmasi siireci Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’nin
sorumlulugundadir.

5.3  Haftahk Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Haftalik ders programlari, her yartyil ig¢in hazirlanir ve ders programlarinda ders
planinda tanimlanmis dersler yer alir. Haftalik ders programlari, Haftalik Ders Programi
Hazirlama” siireci ile yapilir.

5.4  Ogretim Uyelerinin Gérevlendirilmesi

Boliimler tarafindan bir donem igerisinde acilacak dersler belirlendikten sonra bu
derslerin 6gretim elemanlari belirlenir. Bu islem “Ders Gorevlendirmeleri” siireci ile yapilir.

Lisansiistii programlarinda 6gretim iiyelerinin gdérevlendirmeler “Ogretim Uyesi
Gorevlendirme” siireci ile yiiriitiiliir.

5.5  Kontenjanlarin Belirlenmesi

“Kuarklareli Universitesi On lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis
ve Cift Ana dal Yonergesi” ne gore; kurum ici yatay gecis kontenjanlart ve hangi
boliimlerden/programlardan hangi bdliimlere/programlara 6grenci kabul edilecegi ilgili
yonetim kurullarinin onerisi ile KLU Senatosunca belirlenir. Kurumlar arasi yatay gecis
kontenjanlari ile basvuru ve degerlendirme islemleri, senato tarafindan kabul edilen takvime
gore yapilir.
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5.6  Yatay Gegisler

Yatay gecisler, “Yiiksekogretim Kurumlarinda On lisans ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis, Cift Ana dal, Yan Dal ile Kurumlar Arast Kredi Transferi
Yapilmasi Esaslarina liskin Y6netmelik” maddelerine dayanarak yapilir.

Kurum iginde, bir fakiilte ve yiiksekokul kendi bilinyesindeki veya ayni iiniversite
icinde yer alan diger fakiilte ve yiiksekokul biinyesindeki esdeger diizeyde diploma
programlarina ilgili yonetim kurulu tarafindan belirlenen kontenjanlar dahilinde yatay gecisler
yapilabilir. Kurum ici yatay gegislerin organizasyonu Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1
tarafindan ”Kurum i¢i Yatay Gegis ve Cift Ana dal Organizasyonu” siireci ile yapilir. Kurum
ici yatay gecis basvurular1 ve kayitlar1 “Kurum i¢i Yatay Gegis Bagvuru Ve Kayit” siireci ile
yapilir.

Kurumlar arasi yatay gecis yliksekogretim kurumlarimin ayni diizeydeki esdeger
diploma programlar1 arasinda ve Yiiksekogretim Kurulu tarafindan yayimlanan kontenjanlar
cergevesinde yapilir. Kurumlar arasi yatay gegislerin organizasyonu Ogrenci lsleri Daire
Bagkanlig1 tarafindan “Kurumlar arasi Yatay Gecis Organizasyonu” siireci ile yapilir.
Kurumlar aras1 yatay gecis bagvurular1 ve kayitlar1 ”Kurumlar aras1 Yatay Gecis Bagvuru Ve
Kayit Islemleri” siireci ile yapilir.

5.7  Dikey Gecisler

Yiksekokullar ve acik Ogretim On lisans programlarindan mezun olan basaril
Ogrencilerin Orglin 6gretim ve acik Ogretim lisans programlarina dikey geg¢is yapmalar ile
ilgili islemler “Meslek Yiiksekokullar1 ve A¢ik 6gretim On Lisans Programlari Mezunlarmin
Lisans Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Yénetmelik’e gore gerceklestirilir.

Yiiksekokullar tarafindan dikey gecis basvurular ile ilgili faaliyetler “Yiiksekokullar
Dikey Gecis Sinavi Bagvurularinin Alinmasi” siireci ile yiiriitiiliir.

OSYM’den gelen talep iizerine, Yiiksekokullar DGS’ye bagvuran dgrencilerin not
ortalamalarinin sisteme girilmesiyle ilgili islemler “On Lisans Ogrencileri OSYM Dikey
Gegis Akademik Not Ortalamalar1 Girisi’ slirecine gore yiirtitiliir.

58  Cift Ana dal Program

Ayni yiiksekogretim kurumunda yiiriitiillen lisans diploma programlar1 arasinda ilgili
boliimlerin ve fakiilte kurullariin Onerisi {izerine senatonun onayi ile ¢ift ana dal programi
acilabilir. “Kirklareli Universitesi On lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis ve Cift Ana dal Yonergesi ‘ne gore ¢ift ana dal bagvurular1 ve kayitlar1  “Cift Ana dal
Basvuru ve Kayit” siireci ile gerceklestirilir.

5.9  Yeni Kayitlar ve Kayit Yenileme

“KLU On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi'ne gore; Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlhig1 yeni 6grenci kayitlarini - “OSYM-ilk Kayit (LYS-DGS) Organizasyonu” siireci ile
organize eder.

KLU’de egitimine baslayacak yeni dgrencilerin kayitlar1 ”Yeni Ogrenci Kayit” siireci
isletilerek yapilir.
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Ozel yetenek smavi ile 6grenci alan Sanat Tasarim Fakiiltesinde 6grenci alim siireci
“Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Giris Ozel Yetenek Sinav1” siireci ile yapilir.

KLU’ ye ek yerlestirmeyle girmeye hak kazanan dgrencilerin kayitlart “OSYM-Ek
Yerlestirme Siireci” ve “On Lisans Ek Yerlestirme” siireci isletilerek yapalir.

Kayit yenileme siiresi igerisinde mazereti nedeniyle katki paymni yatirmayan ve ders
secimi yapamayan O0grencilerin kayit yenileme islemleri “Mazeretli Kayit Yenileme” stireci
ile yapulir.

Lisansiistii egitime baslayan 6grencilerin kayitlar1 “Enstitii Yeni Ogrenci Kayit” siireci
ile gerceklestirilir.

5.10 Ders Kayitlan

Her yariyil basinda Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig: tarafindan ders kayitlar1 kilavuzu
hazirlanir. Bu kilavuzda kayitlarla ilgili bilgiler yer almaktadir. Ders kayitlar1 “Ders Kayitlar
Organizasyonu” stireci ile organize edilir.

Lisanstistii ders kayitlar1 “Lisansiistii Ders Kayit” siireci ile yapilir.

511 Yaz Ogretimi

Yaz Okulu, bir egitim-6gretim yilinin normal iki yariyilinin disinda kalan yaz aylari
icerisinde uygulanan bir egitim-0gretim programidir. Yaz okulu ile ilgili faaliyetlerinin
organizasyonu “Yaz Ogretimi Organizasyonu Siireci” ile Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
tarafindan yapilir.

Yaz dgretimi kayitlari, dersleri ve not verme islemleri “Yaz Okulu Islemleri” siireci ile
yapilir.

5.12 Kayit Silme

Kendi istegi iizerine iiniversiteden kaydini sildirmek isteyen 6grencilerin kayit silme
ogrencilerin kayit silme islemleri “Kendi Istegi Uzerine Kayd: Silinen Ogrenciler I¢in Kayit
Silme” siireci ile yapilmaktadir.

5.13 Ders Muafiyeti

Lisansiistii 6grencilerinin daha 6nce almis olduklar1 derslerden muaf olma islemleri
“Lisanstistii Ders Muafiyeti” siirecine gore yuiriitiilir.

5.14 Kayit Acma

Daha 6nceden kaydr silinen dgrencilerin kayit agma islemleri “On Lisans Ogrencileri
Kayit Agma” ve “Lisans Ogrencileri Kayit Agma” siirecleri ile yiiriitiiliir.

6.  ILGILI DOKUMANLAR

6.1 Dis Kaynakh Dokiimanlar

Yiiksekogretim Kurumlarinda On lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis, Cift Ana dal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmas: Esaslarina Iliskin
Y 6netmelik

KLU On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligi

Meslek Yiiksekokullar1 ve Agik dgretim On Lisans Programlart Mezunlarmin Lisans
Ogrenimine Devamlar1 Hakkinda Yénetmelik

KLU On lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis ve Cift Ana dal
Y Onergesi
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6.2 i¢ Kaynakli Dokiimanlar

Sanat ve Tasarim Fakiiltesi Giris Ozel Yetenek Sinavi

Akademik Takvim Hazirlama

Cift Ana dal Bagvuru ve Kayit

Ders Gorevlendirmeleri

Ders Kayitlar1 Organizasyonu

Haftalik Ders Programi Hazirlama

Kendi Istegi Uzerine Kaydi Silinen Ogrenciler I¢in Kayit Silme

Kontenjanlarin Belirlenmesi

Kurum i¢i Yatay Gegis Bagvuru Ve Kayit

Kurum i¢i Yatay Gegis ve Cift Ana dal Organizasyonu

Kurumlar aras1 Yatay Gegis Basvuru Ve Kayit Islemleri

Kurumlar aras1 Yatay Gegis Organizasyonu

Lisans Ogrencileri Kayit Agma

Mazeretli Kayit Yenileme

On Lisans Ek Yerlestirme

On Lisans Ogrencileri Kayit Agma

On Lisans Ogrencileri OSYM Dikey Gegis Akademik Not Ortalamalar1 Girisi

OSYM-Ek Yerlestirme Siireci

OSYM-ilk Kayit (LYS-DGS) Organizasyonu

Yaz Okulu Islemleri

Yeni Ogrenci Kayit

Yiiksekokullar Dikey Gegis Sinavi Bagvurularinin Alinmast

Enstitii Yeni Ogrenci Kayit

Lisansiistii Ders Kayit

Lisansiistii Ders Muafiyeti

Ogretim Uyesi Gorevlendirme

Yaz Ogretimi Organizasyonu Siireci

Kirklareli Universitesi On lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda
Gegis ve Cift Ana dal Yonergesi
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